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REGULAMIN BIURA KARIER I WSPOLPRACY Z ABSOLWENTAMI

ROZDZIALI
POSTANOWIENIA OGOLNE

81

1. Regulamin okres$la zasady uczestnictwa w inicjatywach realizowanych przez Biuro Karier i
Wspdtpracy z Absolwentami Akademii Leona Kozminskiego (dalej: Biuro), w szczegdlnosci
w doradztwie zawodowym, szkoleniach i testach psychometrycznych.

2. Uczestnikiem jest osoba, ktdra zarejestrowata sie do udziatu w danej aktywnosci poprzez
dedykowany formularz zapiséw lub inng przewidziang dla danej aktywnosci droga.

3. Aktywnosci Biura organizowane s zgodnie z opisem na stronie
www.kariera.kozminski.edu.pl.

ROZDZIAL 11
UCZESTNICTWO W DORADZTWIE ZAWODOWYM

§2
Optaty za doradztwo
1. Udziat w doradztwie zawodowym jest bezplatny dla studentéw i absolwentéw Akademii
Leona KozZminskiego.

§3

Przyjmowanie zgtoszen na doradztwo zawodowe

1. Zgtoszen na doradztwo zawodowe mozna dokonywac poprzez specjalnie do tego
przygotowany formularz zapiséw na stronie www.kariera.kozminski.edu.pl.
2. Po wypetnieniu formularza, doradca kontaktuje sie z Uczestnikiem drogg mailowg na
podany w formularzu adres poczty elektronicznej w celu ustalenia daty spotkania.

84
Prawa i obowiazki uczestnika doradztwa zawodowego
1. W przypadku spdznienia na umoéwiong konsultacje powyzej 20 minut doradca ma prawo
zadecydowac o nieodbyciu sie konsultacji w danym terminie. Uczestnik ma prawo do
ponownego ustalenia terminu konsultacji jednak z uwzglednieniem kolejki pozostatych
studentow i absolwentow.
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2. W przypadku niepojawienia sie na spotkaniu bez wcze$niejszej informacji Uczestnik ma
prawo do ponownego ustalenia terminu konsultacji, jednak automatycznie znajduje sie na
koncu kolejki oczekujgcych na konsultacje studentéw i absolwentow.

§5
Dane osobowe uczestnika doradztwa zawodowego

1. Zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych osobowych(tekst jedn. Dz.U.
2015 r., poz. 2135 ze zm.) i ustawg z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (tekst jedn. Dz.U. z 2013 r., poz. 1422), Uczestnik wyraza zgode na
przetwarzanie swoich danych osobowych przez Biuro Karier i Wspotpracy z Absolwentami
w celu organizowania i realizacji doradztwa zawodowego.

2. Zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych osobowych(tekst jedn. Dz.U.
2015 r., poz. 2135 ze zm.) i ustawg z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (tekst jedn. Dz.U. z 2013 r., poz. 1422), Uczestnik korzystajgcy z ustug Biura
wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Biuro w celu przesytania
mu informacji handlowych dotyczgcych inicjatyw Biura drogg elektroniczna.

3. Podane przez Uczestnika dane osobowe bedg przetwarzane, w celu realizacji zadan
zwigzanych z obstugg doradztwa zawodowego i informowania o ofertach przez Biuro
Karier i Wspotpracy z Absolwentami Akademii Leona Kozminskiego.

4. Uczestnikowi przystuguje prawo do wglagdu do swoich danych oraz do ich poprawiania.

5. Uczestnik wyraza zgode na przesytanie firmom wspotpracujgcym z Akademig Leona
Kozminskiego przez Biuro Karier i Wspotpracy z Absolwentami przekazanego do biura
CV. CV przesytane bedzie na zyczenie firmy w zwigzku z prowadzonymi przez firmy
wspotpracujgce z Akademig procesami rekrutacyjnymi lub w ramach systemu
rekomendacji polegajgcego na przekazaniu CV wyrdzniajgcych sie studentéw
i absolwentow do firm odpowiadajgcych ich profilowi (niekoniecznie w ramach aktualnie
prowadzonych proceséw rekrutacyjnych). Kazdorazowo firma bedzie powiadamiana, aby
w kontakcie z Uczestnikiem informowac o zrédle, z ktérego firma otrzymata CV.

ROZDZIAL III
UDZIAL W SZKOLENIACH

§6

Zasady uczestnictwa w szkoleniach

1. Szkolenie rozumiane jest jako warsztat, wyktad, trening, spotkanie z pracodawca lub inne
wydarzenie, majace na celu wsparcie rozwoju zawodowego, organizowane przez Biuro
Karier i Wspdtpracy z Absolwentami w Akademii Leona Kozminskiego.

2. Informacje o szkoleniach oraz ich opisy umieszczane sg w Kalendarzu Spotkan na stronie
www.kariera.kozminski.edu.pl.

3. Biuro zastrzega sobie prawo odwotania szkolenia w planowanym terminie,
z przyczyn od niego niezaleznych, takich jak: zdarzenie noszace cechy sity wyzszej,
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nieobecnos¢ prelegenta, a takze w przypadku liczby zgtoszen uczestnikdw mniejszej niz
minimalna ustalona z prelegentem.

87
Odptatnosc za szkolenia
Uczestnictwo w szkoleniach jest bezptatne dla studentéw i absolwentéw Akademii Leona
Kozminskiego, chyba, ze opis szkolenia na stronie www.kariera.kozminski.edu.pl stanowi
inaczej.

§8
Zgtoszenie uczestnictwa w szkoleniach zamknietych

1. Zgtoszenie uczestnictwa w szkoleniach zamknietych (w ktorych liczba uczestnikdw jest
ograniczona) wymaga indywidualnej rejestracji przez specjalnie do tego przygotowany
formularz zapiséw, kazdorazowo zamieszczany wraz z opisem szkolenia na stronie
www.kariera.kozminski.edu.pl.

2. W przypadku szkolen, na ktérych liczba miejsc jest ograniczona, o wpisaniu na liste
uczestnikéw decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

3. Rejestracja i wypetnienie formularza nie sg wymagane w przypadku szkolen
otwartych, np. Targéw Pracy i Praktyk ALK.

§9
Rezygnacja z uczestnictwa w szkoleniu zamknietym

1. Uczestnik moze ztozy¢ rezygnacje z udziatu w szkoleniu zamknietym. Rezygnacja musi
zosta¢ ztozona w formie elektronicznej na adres mailowy Organizatora, dostepny na
stronie www.kariera.kozminski.edu.pl

2. Rezygnacja z udziatu w szkoleniu powinna by¢ zgtoszona najpdzniej 2 dni robocze przed
terminem szkolenia.

3. W przypadku nieobecnosci Uczestnika na szkoleniu, bez ztozonej wczesniej rezygnacji w
odpowiednim terminie, zgtoszenie na kolejne szkolenie takiego Uczestnika bedzie mogto
zostac odrzucone.

§10
Certyfikat uczestnictwa w szkoleniu
Uczestnik ma prawo do otrzymania certyfikatu poswiadczajgcego udziat w szkoleniu
w przypadku szkolen, na ktére obowigzujg zapisy i ktére wigzg sie z przekazywaniem
tresci merytorycznych. Certyfikaty wystawia Biuro Karier i Wspotpracy z Absolwentami i
przesyta je na adres poczty elektronicznej Uczestnika podany w formularzu zapiséw na
szkolenie.
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§11
Prawa i obowigzki uczestnika w ramach szkolenia

1. Zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych osobowych, tekst jedn. Dz.U.
2016 r., poz. 922 ze zm., i ustawg z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng, tekst jedn. Dz.U. z 2013 r., poz. 1422, Uczestnik wyraza zgode na
przetwarzanie swoich danych osobowych przez Organizatora w celu organizowania i
realizacji szkolen.

2. Zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych osobowych(tekst jedn. Dz.U.
2015 r., poz. 2135 ze zm.) i ustawg z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (tekst jedn. Dz.U. z 2013 r., poz. 1422), Uczestnik korzystajgcy z ustug Biura
wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Biuro w celu
przekazywania mu informacji handlowych dotyczgcych inicjatyw Biura drogag
elektroniczna.

3. Podane przez Uczestnika dane osobowe bedg przetwarzane, w celu realizacji zadan
zwigzanych z obstugg szkolenia i informowania o ofertach przez Biuro Karier
i Wspotpracy z Absolwentami w Akademii Leona Kozminskiego.

4. Uczestnikowi przystuguje prawo do wgladu do swoich danych oraz do ich poprawiania.

5. Uczestnik wyraza zgode na nieodptatne wykorzystanie wizerunku przez Akademie Leona
Kozminskiego, Ul. Jagiellonska 59, 03-301 Warszawa oraz przez firme wspétorganizujgcg
dane szkolenie do celédw marketingowych poprzez upowszechnianie zdje¢ oraz
materiatéw filmowych wykonanych w trakcie szkolenia (w rozumieniu ustawy z dnia 17
maja 2006 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, tekst jedn. Dz. U. z 2016 r.,
po0z.666, z pdzn. zm.).

ROZDZIAL IV
TESTY PSYCHOMETRYCZNE

§12

Warunki korzystania z testow i oplaty
Warunki korzystania z testdw i zasady ewentualnej odptatnosci opisane sg w ofercie
publikowanej na stronie www.kariera.kozminski.edu.pl.

§13
Przyjmowanie zgltoszen
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1. Testy psychometryczne mogg zostaé wykonane w ramach doradztwa zawodowego
Swiadczonego przez Biuro lub jako osobna ustuga opisana na stronie
www.kariera.kozminski.edu.pl.

2. Techniczng instrukcje korzystania z testu kazdorazowo przekazuje doradca zawodowy
lub jest ona dostepna na stronie www.kariera.kozminski.edu.pl.

§14
Prawa i obowigzki uczestnika korzystajacego z testu

-

. Test psychometryczny przeprowadzany jest w celach rozwojowych Uczestnika.

2. Uczestnik ma prawo do otrzymania swojego wyniku testu oraz informacji zwrotnej
(w formie ustnej lub pisemnej).

3. Wyniki testu objete sg poufnoscig i majg do nich dostep jedynie Uczestnik oraz
certyfikowany dla danego testu doradca Biura. Informacja o certyfikowanych doradcach
znajduje sie na stronie www.kariera.kozminski.edu.pl.

4. Na prosbe Uczestnika, wynik jego testu moze zostac usuniety z bazy danych.

5. Wyniki testu w formie zanonimizowanej mogg by¢é przekazywane firmom
wspotpracujgcym z Biurem do celéw rekrutacyjnych. W przypadku zainteresowania firmy
kandydatem, Biuro kazdorazowo wystepuje o zgode Uczestnika na przekazanie firmie
danych osobowych.

6. Wyniki testu, wraz z danymi osobowymi umozliwiajgcymi identyfikacje osoby,

przechowywane sg przez 2 lata. Po tym czasie przechowywane sg dalej w formie

zanonimizowanej.

§15
Dane osobowe Uczestnika korzystajacego z testu psychometrycznego

1. Zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych(tekst jedn.
Dz.U. 2016 r., poz. 922 ze zm.) i ustawg z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (tekst jedn. Dz.U. z 2013 r., poz. 1422) Uczestnik wyraza zgode na
przetwarzanie swoich danych osobowych przez Organizatora w celu przygotowania i
przeprowadzenia testu psychometrycznego.

2. Zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych osobowych(tekst jedn. Dz.U.
2015 r., poz. 2135 ze zm.) i ustawg z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (tekst jedn. Dz.U. z 2013 ., poz. 1422), Uczestnik korzystajgcy z ustug Biura
wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Biuro w celu
przekazywania mu informacji handlowych dotyczgcych inicjatyw Biura drogg
elektroniczna.

3. Podane przez Uczestnika dane osobowe bedg przetwarzane, w celu realizacji zadan
zwigzanych z obstugg testu psychometrycznego i informowania o ofertach przez Biuro
Karier i Wspotpracy z Absolwentami w Akademii Leona Kozminskiego.

4. Uczestnikowi przystuguje prawo do wgladu do swoich danych oraz do ich poprawiania.
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ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§16
1. Regulamin dostepny jest do wgladu na stronie internetowej www.kariera.kozminski.edu.pl.
2. Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian do niniejszego regulaminu.
Zaistniate zmiany beda biezaco publikowane na stronie internetowej, o ktérej mowa

w pkt 1 powyzej.
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